
 Friedrich Rauer, Bierbaum 66, 8283 Bad Blumau 

Stellenausschreibung 

Büromitarbeiter/in für Familienbetrieb in der 
Lebensmittelbranche 

Wir sind ein sympathischer Familienbetrieb in der Lebensmittelbranche und suchen ab sofort 

eine/n engagierte/n Büromitarbeiter/in, der/die uns in allgemeinen Bürotätigkeiten, 

Marketing und Qualitätsmanagement unterstützt. Wenn du gerne in einem familiären Umfeld 

arbeitest und Teil eines motivierten Teams sein möchtest, dann bist du bei uns genau 

richtig! 

Aufgaben: 

• Durchführung allgemeiner Bürotätigkeiten wie Terminvereinbarungen, Korrespondenz 
und Datenverwaltung 

• Unterstützung im Marketingbereich, z.B. bei der Erstellung von Marketingmaterialien 
und der Pflege unseres Online Auftritts 

• Mitarbeit im Qualitätsmanagement, einschließlich Überwachung und Dokumentation 
von Qualitätsstandards, sowie Begleitung von Audits 

• Koordination und Organisation von internen Abläufen und Veranstaltungen 

Anforderungen: 

• Solide PC-Kenntnisse, insbesondere im Umgang mit MS Office-Programmen (Word, 
Excel, Outlook) 

• Erfahrung mit Photoshop von Vorteil, um einfache Grafikarbeiten durchführen zu 
können 

• Gewissenhaftigkeit und Genauigkeit in der Arbeit, um qualitativ hochwertige 
Ergebnisse zu erzielen 

• Teamfähigkeit und gute kommunikative Fähigkeiten, um effektiv mit verschiedenen 
Abteilungen zusammenzuarbeiten 

• Eigenständige Arbeitsweise und die Fähigkeit, Prioritäten zu setzen und Aufgaben zu 
organisieren 

• Interesse an der Lebensmittelbranche und Bereitschaft, sich in neue Themen 
einzuarbeiten 

Wir bieten: 

• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem familiären Umfeld 
• Faire und leistungsgerechte Entlohnung 
• Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und Verantwortung zu übernehmen 
• Fortbildungsmöglichkeiten und Entwicklungschancen 

Wenn du dich in dieser Beschreibung wiederfindest und Teil unseres Teams werden 
möchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung. Bitte sende deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf, Zeugnissen und Referenzen per E-Mail an 
office@rauersernte.at. Für Rückfragen stehen wir dir gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

Das Rauers Ernte Team 


